CURRICULUM VITAE

Massiel del Carmen Gutiérrez Gutiérrez

Puesto: Coordinador
Denominacion del Cargo: Coordinadora de Calidad y Atencién Ciudadana

Area o Unidad Administrativa de Adscripcion: Secretaria de Obras Publicas Municipal de
Garcia, Nuevo Ledn

Informacion Personal:

Edad: [ IIEGzB
Estado Civil: |

Teléfono de atencion ciudadana: 81 55151823

Formacion Académica:

Lic. En Relaciones Industriales.

Universidad Dr. Rafael Belloso Chacin (Maracaibo- Venezuela)
Experiencia profesional:

1. Periodo: Noviembre 2018-Actualidad
Denominacion de la institucién o empresa: Secretaria de Desarrollo Urbano y
Obras Publicas del Municipio de Garcia.

2. Periodo: Junio 2017-Agosto 2018
Denominacion de la institucién o empresa: Patronato Cruz Verde Monterrey A.C

3. Periodo: Junio 2016-Mayo 2017
Denominacion de la institucién o empresa: Grupo Asesores Integrados SA DE CV.

Campo de Experiencia:

e Atencion Ciudadana

e Control de la Agenda del Secretario

e Recepcién de Documentos

e Asistencia al area de Direccion

e Contestacion de Oficios

e Atencién Telefénica

e Control de Asistencia y Servicios al Personal

e Elaboracién de Pre-Nomina

e Control de Nominas

e Reclutamiento Seleccion y Contratacion de Personal
e Manejo de Fuentes de reclutamiento

e Aplicacién de Altas y Bajas del Control de Asistencia
e Programary Agendar Eventos



